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Pendahuluan

Lembaga Sertifikasi Profesi Politeknik Statistika STIS merupakan lembaga yang
bertanggung jawab untuk menguji, menilai, dan memberikan sertifikasi kepada individu yang
telah memenuhi standar kompetensi yang ditetapkan dalam suatu bidang profesi tertentu.
Dalam menyelenggarakan sistem ini, LSP menggunakan dasar hukum Standar Kompetensi
Kerja Nasional Indonesia (SKNI). Lembaga ini memiliki visi yaitu “Menjadi lembaga
sertifikasi profesi berkualitas dan terpercaya untuk menghasilkan SDM yang unggul dan
adaptif, dan berkontribusi secara nyata dalam rangka mendukung sistem statistik nasional
maupun internasional.” Dengan adanya visi tersebut, LSP memiliki beberapa misi berikut.

1. Menyelenggarakan sertifikasi dalam rangka mencetak tenaga ahli statistik yang
unggul dan adaptif.

2. Menjalin kerja sama Badan Pusat Statistik dan Perguruan Tinggi dalam
mengembangkan sertifikasi yang teraktual.

3. Menerapkan sistem sertifikasi yang independen dan bermutu, dan menjamin mutu
sesuai dengan standar.

Melalui visi dan misi di atas, LSP Politeknik Statistika STIS dipersiapkan untuk
mengembangkan mahasiswa yang memiliki lisensi khusus atas keilmuan yang dimiliki.
Sistem ini dibuat untuk mempersiapkan proses administrasi dan alur kegiatan sertifikasi
sehingga kompetensi seseorang dapat dipastikan melalui pembelajaran, pelatihan, dan uji
kompetensi. Berdasarkan tujuan tersebut, LSP Politeknik Statistika STIS memerlukan suatu
alat untuk mempermudah kegiatan bisnisnya dalam menyelenggarakan kegiatannya setiap
hari. Pembangunan Website LSP Politeknik Statistika STIS ini dilakukan agar segala
kegiatan yang dilakukan oleh organisasi memiliki administrasi yang baik, termasuk sistem
rangkaian pendaftaran hingga perolehan sertifikasi yang tidak membingungkan bagi peserta
asesi. Dengan dikembangkannya website ini, diharapkan dapat mempermudah LSP dalam
menjangkau peserta sertifikasi dan melaksanakan proses bisnisnya.
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Informasi Akun Asesor
Berikut adalah akun asesor yang dapat digunakan untuk mengakses ke website

dengan menggunakan privilege access asesor.
Email : tya@stis.ac.id
Password :12345678
Sebagai seorang asesor, maka dalam fitur ini memperoleh tampilan utama setelah

login adalah Dashboard Asesor yang akan menampilkan ringkasan statistik dari peserta
sertifikasi yang dialokasikan kepadanya dan masih tahap sertifikasi. Selain itu, asesor
disediakan fitur Profil yang memberikannya keleluasaan untuk mengedit informasi data
dirinya. Asesor juga dapat melihat daftar peserta asesi yang merupakan tanggung jawabnya
serta melakukan pengecekan serta pemberian persetujuan atas progres yang dilakukan oleh
asesi. Asesor ketika mengakses fitur course maka dapat melakukan CRUD untuk
penambahan materi dari setiap skema kompetensi serta melakukan CRUD atas soal mock-test
untuk persiapan asesi. Asesor juga diberikan akses untuk melakukan CRUD pada soal uji
kompetensi.

Fitur-Fitur Asesor

Navigasi Admin
Halaman dashboard asesi merupakan halaman pertama yang muncul setelah asesi melakukan
login. Pada halaman ini terdapat menu utama yang dapat diakses oleh asesi.
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1. Menu Beranda
Halaman Home berisi daftar bidang sertifikasi yang ada, ringkasan statistik, dan
berita.

2. Menu Profil
Halaman profil berisi visi dan misi Lembaga Sertifikasi Profesi Politeknik Statistika
STIS.

2



3. Menu Media
Halaman media berisi beberapa berita dan dokumentasi dari kegiatan yang
diselenggarakan oleh LSP Politeknik Statistika STIS.

4. Menu Pedoman dan Regulasi
Halaman ini berisi mengenai informasi dan dokumen pelaksanaan LSP Politeknik
Statistika STIS yang berpedoman pada BNSP
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5. Menu Dashboard
Pada halaman ini ditampilkan dashboard admin yang berisi ringkasan statistik atas
kegiatan sertifikasi juga menu-menu yang dapat diakses oleh Admin.
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Dashboard Asesor
Pada halaman dashboard asesor akan ditampilkan beranda yang berisi ringkasan

statistik atas jumlah dari peserta asesi yang menjadi tanggung jawabnya. Dalam hal ini,
asesor dapat melihat berapa banyak peserta asesi yang dialokasikan kepadanya yang masih
dalam proses sertifikasi. Visualisasi ini kemudian dibagi atas Ilmuwan Data dan Ilmuwan
Data Madya untuk mengelompokkannya agar lebih mudah dilihat oleh Asesor. Selain itu,
gambar chart menunjukkan seberapa banyak dari mahasiswa yang dia bertanggung jawab
atas proses sertifikasinya yang masih harus ia selesaikan proses asesinya.
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Profil Asesor
Pada halaman profil asesor akan menampilkan informasi akun dari asesor yang

bersangkutan. Dalam hal ini, asesor diperbolehkan untuk melakukan perubahan atas
informasi profilnya yang sudah tertera.

Untuk melakukan edit profil, maka asesor dapat meng-klik button "Edit" yang akan
mengarahkan asesor untuk melakukan edit atas profil yang dilakukan.
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Setelah asesor melakukan edit profil, maka klik simpan untuk hasil editan profil yang
dilakukan. Kemudian, asesor akan diarahkan ke halaman profil dengan tampilan informasi
yang telah diperbarui.

Daftar Asesi
Pada halaman ini akan ditampilkan tabel yang berisi daftar mahasiswa/peserta asesi

yang menjadi tanggung jawab (dialokasikan untuk diasesi) asesi tersebut.
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Asesor dapat melihat progres dari peserta asesinya dengan melakukan klik pada ikon
pulpen di kolom Action peserta asesi tertentu. Asesor akan diarahkan ke halaman detail profil
asesi dimana di bawahnya terdapat formulir sertifikasi.

Asesor dapat menuju ke halaman formulir sertifikasi. Untuk action yang sudah selesai
dilakukan ditandai dengan warna hijau dan dapat diakses. Untuk action yang sedang dalam
proses pengerjaan ditandai dengan warna biru dan dapat diakses. Sementara, untuk action
dengan button berwarna abu-abu, artinya proses pengerjaan belum dapat dilakukan dan
halaman tidak dapat diakses.

Asesor melakukan klik ke button "FR.APL.01" maka akan diarahkan ke halaman
Form APL.01 yang berisi permohonan sertifikasi peserta. Asesor tidak dapat melakukan
action apapun pada halaman ini.
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Asesor melakukan klik ke button "FR.APL.02" maka akan diarahkan ke halaman
Form APL.02 yang berisi asesmen mandiri peserta. Halaman ini mengharuskan peserta untuk
mengisi "Kompeten" pada semua isian. Pada halaman ini, asesor dapat melakukan pengisian
pada bagian section Rekomendasi atas hasil asesmen mandiri asesi, serta memberikan tanda
tangan persetujuan.
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Asesor melakukan klik ke button "FR.AK.01" maka akan diarahkan ke halaman Form
AK.01 yang berisi persetujuan asesmen dan kerahasiaan asesi. Pada halaman ini, asesor dapat
memberikan tanda tangan persetujuan asemen.
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Asesor melakukan klik ke button "Uji Kompetensi" maka akan diarahkan ke halaman
Uji Kompetensi yang berisi hasil uji kompetensi peserta. Pada halaman ini, asesor dapat
memberikan skor atas jawaban yang diisikan oleh peserta. Halaman ini dapat diakses ketika
peserta telah menyelesaikan uji kompetensinya.

Asesor melakukan klik ke button "FR.AK.02" maka akan diarahkan ke halaman Form
AK.02 yang berisi formulir rekaman asesmen kompetensi peserta. Pada halaman ini, asesor
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memberikan rekomendasi atas hasil sertifikasi peserta dan memberikan komentar serta
persetujuannya.
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Course
Berikut adalah akun asesor yang dapat digunakan untuk mengakses ke course.

Username : teacher
Password : Teacher_123

Dashboard Moodle
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Pada halaman dashboard, terdapat fitur timeline dan kalender yang berisi informasi
mengenai jadwal aktivitas yang memiliki waktu tertentu, seperti batas pengerjaan mock test.
Di sebelah kanan terdapat fitur Recently accessed items yang memberikan informasi
mengenai aktivitas terakhir yang dilakukan oleh admin/asesor. Selain itu, pada bagian atas
terdapat 3 menu utama, yaitu Home, My Course, dan Site Administration.
1. Home

Halaman home berisi beberapa informasi media dan berita kegiatan sertifikasi yang
dilakukan oleh LSP Politeknik Statistika STIS. Selain itu, di bagian bawah terdapat
bagian available course yang berisi mengenai daftar course yang tersedia.
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2. My Course
Halaman course berisi mengenai daftar kursus yang dimiliki oleh LSP Politeknik

Statistika STIS. Pada halaman ini juga, asesor/admin dapat melakukan pengaturan pada
kursus yang ada.

3. Site Administration
Halaman ini merupakan fitur khusus yang hanya dimiliki oleh admin. Pada halaman

ini, admin dapat melakukan perubahan pada sistem secara keseluruhan, seperti mengatur
tema, memberikan hak akses pada akun tertentu, melihat daftar akun, dan lain - lain.
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Untuk melakukan CRUD pada materi/mock test suatu course, admin/asesor perlu
melihat course yang tersedia pada halaman my course. Jika belum terdapat course yang
diinginkan, asesor perlu melakukan proses enrolment terlebih dahulu. Proses enrolment
bergantung pada pengaturan yang diberikan oleh admin.

Untuk mengakses materi dan mock test, admin/asesor dapat meng-klik salah satu
course pada daftar yang tersedia. Selanjutnya asesi akan diarahkan menuju halaman course
yang berisi materi dan informasi lainnya.
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Di bagian kiri terdapat outline untuk masing - masing unit kompetensi. Terdapat 4
menu utama yang ter-display di bagian atas.
1. Menu Course

Halaman ini berisi daftar unit kompetensi beserta materi dan mock test yang terdapat
di dalamnya. Pada bagian ini, admin/asesor dapat melakukan CRUD pada materi/mock
test.
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2. Menu Settings
Pada menu ini, admin/asesor dapat melakukan pengaturan pada course terkait.

Admin/asesor dapat mengubah nama course, memberikan jangka waktu, menambah
deskripsi course, memberikan gambar pada course, dan lain - lain.

3. Menu Participants
Pada menu ini, admin/asesor dapat melihat daftar akun yang menjadi peserta course.

Pada halaman ini, admin/asesor juga dapat memberikan hak akses secara manual (manual
enrolment) kepada suatu pengguna pada menu Enrol users. Selain itu, admin/asesor juga
dapat mengatur proses enrolment melalui halaman ini, seperti mengubah enrolment key,
dan lain lain.
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4. Menu Grades
Pada menu ini, admin/asesor dapat melihat daftar nilai secara keseluruhan pada semua

unit kompetensi untuk masing- masing asesi.

CRUD Materi

Untuk dapat melakukan pengaturan pada materi, admin/asesor dapat menuju ke
halaman course terkait.
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Untuk melakukan perubahan pada course, admin/asesor dapat mengaktifkan Edit
mode yang ada di bagian kanan atas.

Apabila edit mode sudah aktif, akan muncul beberapa menu edit pada daftar unit
kompetensi seperti gmabar di bawah ini.

Selanjutnya, untuk menambahkan materi berupa file pada suatu unit kompetensi,
admin/asesor dapat meng-klik menu Add an activity or resource pada unit kompetensi yang
sesuai. Setelah itu, admin/asesor akan diarahkan ke halaman pop up berupa daftar activity
dan resources yang dapat ditambahkan.

21



Untuk menambahkan suatu file, admin/asesor dapat meng-klik pilihan resources
berupa File. Selanjutnya, asesi akan diarahkan pada form isian mengenai materi yang akan
ditambhakan.
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Terdapat beberapa isian yang dapat ditambahkan, seperti nama, deskripsi, dan file
materi yang akan ditambahkan. Selanjutnya, admin/asesor dapat mengunggah file materi
pada isian select file.
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Admin/asesor dapat meng-klik fitur Browse untuk memilih file materi yang
bersumber dari lokal. Setelah memilih file mana yang akan diunggah, admin/asesor dapat
meng-klik tombol Upload this file untuk mengunggah file yang sudah terpilih.

Setelah file yang ingin diunggah sudah terlampir, admin/asesor dapat meng-klik
tombol Save and return to course. Setelah itu, file materi sudah terupload pada halaman
course sesuai unit kompetensinya.

Untuk meng-update materi yang sudah ada, admin/asesor dapat kembali mengakses
halaman course terkait dan mengaktifkan Edit mode, seperti pada gambar di bawah ini.
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Untuk mengubah nama materi, admin/asesor dapat meng-klik tombol edit topic name
(simbol pencil) yang ada di sebelah judul materi. Untuk mengubah isi file materi,
admin/asesor dapat meng-klik tombol setting yang ada di sebelah kanan (simbol titik tiga).

Admin/asesor kemudian dapat meng-klik menu Edit settings yang akan mengarahkan
admin/asesor ke halaman Updating File seperti gambar di bawah ini.
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Admin/asesor dapat mengubah judul file, mengubah deskripsi, dan isi file materi.
Untuk mengubah file, admin/asesor dapat terlebih dahulu menghapus file sebelumnya dengan
meng-klik file tersebut. Kemudian, admin/asesor akan diarahkan pada pop-up seperti gambar
di bawah ini.
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Untuk menghapus file sebelumnya, admin/asesor dapat meng-klik tombol Delete.
Kemudian, file lama akan otomatis terhapus.

Untuk mengunggah file kembali, admin/asesor dapat mengklik kolom isian select file,
kemudian mengupload file yang sesuai. Jika sudah mengunggah file baru, admin/asesor dapat
meng-klik tombol save and return to course.

Untuk menghapus materi yang sudah ada, admin/asesor dapat kembali mengakses
halaman course terkait dan mengaktifkan Edit mode, seperti pada gambar di bawah ini.
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Untuk menghapus materi, admin/asesor dapat meng-klik tombol setting yang ada di
sebelah kanan (simbol titik tiga).

Kemudian, admin/asesor dapat meng-klik fitur Delete untuk menghapus materi yang
sudah ada, sehingga materi akan otomatis terhapus pada course seperti gambar di bawah.
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CRUD Mock-test

Untuk dapat melakukan pengaturan pada materi, admin/asesor dapat menuju ke
halaman course terkait.

Untuk melakukan perubahan pada course, admin/asesor dapat mengaktifkan Edit
mode yang ada di bagian kanan atas.

Apabila edit mode sudah aktif, akan muncul beberapa menu edit pada daftar unit
kompetensi seperti gambar di bawah ini.
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Selanjutnya, untuk menambahkan mock test berupa kuis pada suatu unit kompetensi,
admin/asesor dapat meng-klik menu Add an activity or resource pada unit kompetensi yang
sesuai. Setelah itu, admin/asesor akan diarahkan ke halaman pop up berupa daftar activity
dan resources yang dapat ditambahkan.

Untuk menambahkan suatu file, admin/asesor dapat meng-klik pilihan activites
berupa Quiz. Selanjutnya, asesi akan diarahkan pada form isian mengenai kuis yang akan
ditambahkan.
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Terdapat beberapa isian yang dapat ditambahkan, seperti nama, deskripsi, waktu
pelaksanaan, skor kuis yang akan ditambahkan. Selanjutnya, admin/asesor dapat mengisi
pengaturan kuis sesuai yang diinginkan. Setelah semua isian pengaturan kuis telah sesuai,
admin/asesor dapat meng-klik tombol Save and display.

Kemudian, admin/asesor akan diarahkan ke halaman kuis.
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Untuk menambahkan pertanyaan, admin/asesor dapat meng-klik tombol add question
yang akan mengarahkan ke halaman pertanyaan kuis

Selanjutnya, admin/asesor dapat meng-klik fitur Add yang ada di kanan bawah untuk
menambahkan pertanyaan.

Kemudian, admin/asesor dapat memilih tipe pertanyaan yang akan dimasukkan.
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Kemudian, admin/asesor akan diarahkan ke halaman yang berisi form isian mengenai
pertanyaan yang akan dimasukkan. Pada halaman ini, admin/asesor dapat menuliskan
pertanyaan, pilihan jawaban, dan memberikn skor untuk masing - masing jawaban.
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Setelah pertanyaan dan jawaban telah ter-input dan telah sesuai pengaturan yang
dikehendaki, admin/asesor dapat meng-klik tombol Save changes untuk menyimpan
pertanyaan. Setelah itu, pertanyaan akan otomatis ter-input pada mock test

Untuk melihat preview kuis, admin/asesor dapat kembali ke halaman Quiz, kemudian
meng-klik tombol Preview quiz.
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Untuk mengubah pengaturan kuis yang sudah ada, admin/asesor dapat mengakses
menu Settings.

Sedangkan, untuk mengubah pertanyaan yang sudah ada, admin/asesor dapat
mengakses menu Questions.

Kemudian, admin/asesor dapat meng-klik tombol setting pada salah satu pertanyaan
untuk mengubahnya.
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Admin/asesor akan diarahkan kembali ke halaman yang berisi isian mengenai
pertanyaan yang akan diubah.

Setelah semua isian perubahan telah dilakukan, admin/asesor dapat kembali
meng-klik tombol Save changes dan perubahan dapat otomatis ter-input.

Untuk menghapus mock test yang telah ada sebelumnya, admin/asesor dapat kembali
ke halaman course dan mengaktifkan fitur edit mode.
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Setelah itu, admi/asesor dapat mengklik menu Edit (titik tiga) di sebelah kanan dan
menekan tombol Delete untuk menghapus mock test.

Setelah itu, mock test akan otomatis terhapus dari unit kompetensi.

Soal Uji Kompetensi
Pada halaman ini akan ditampilkan tabel yang berisi soal-soal yang mewakili tiap unit

kompetensi. Asesor dapat melakukan filter untuk skema kompetensi dan unit kompetensinya.
Apabila unit kompetensinya tidak dipilih, maka akan dimunculkan semua soal dari unit
kompetensi yang sesuai dengan skema kompetensi yang dipilih. Apabila dilakukan pemilihan
untuk unit kompetensi maka dalam tabel hanya akan ditampilkan soal-soal sesuai unit
kompetensi yang dipilih.
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Apabila asesor ingin melakukan penambahan soal, maka klik button "Tambah Soal"
yang ada di bawah. Asesor akan diarahkan menuju ke halaman tambah soal uji kompetensi.

Asesor akan mengisikan unit kompetensinya lalu menambahkan soal sesuai yang dia
inginkan. Apabila telah selesai mengisikan, asesor menekan button "Save" dan diarahkan
menuju laman Soal Uji Kompetensi dengan tambahan soal sesuai yang dimasukkan.
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Asesor dapat melakukan edit pada soal yang sudah ditambahkan dengan melakukan
klik pada ikon "Pencil" yang ada di kanan kolom soal. Asesor akan diarahkan menuju
halaman yang berisi soal yang akan diedit. Lalu, asesor dapat mengedit soal tersebut dan
setelah melakukan klik pada button save maka akan diarahkan menuju halaman awal tabel
soal uji kompetensi yang berisikan soalnya yang sudah mengalami proses editing.
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Asesor juga dapat melakukan penghapusan terhadap soal uji kompetensi yang sudah
dimasukkan dengan melakukan klik pada ikon "Sampah" di sebelah kanan kolom soal. Akan
muncul pop-up konfirmasi.

Jika asesor melakukan klik "yes" atas pop up konfirmasi, maka soal akan terhapus.
Jika asesor melakukan klik "no" atas pop up konfirmasi, maka soal akan tetap ada dan pop up
konfirmasinya hilang.
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